FirstName LastName 

first name last name. email address@gmail.com. street address. city. state. zip. phone number. 

Contact Name 

TITLE

COMPANY

STREET ADDRESS

CITY, STATE ZIP

PHONE NUMBER 

EMAIL ADDRESS

January 01, 2008 

Dear Name,

Use this first paragraph to thank your contact and mention their company at least once. Express your interest in a specific position and briefly summarize why you are a good candidate. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Phasellus quis tortor sit amet felis sodales vehicula. Mauris sed nisl. 

Background paragraph to get the details out of the way: university, degree, GPA. Mention relevant activities at school if they are relevant for this position. Ut commodo dictum justo. Curabitur pharetra, lacus sit amet faucibus tempus, nulla risus scelerisque lorem, vel elementum velit nisl sed arcu. Aliquam non lectus. 

What other experiences qualify you? Write details here, especially specific accomplishments. Proin mauris ligula, tempor eleifend, facilisis nec, sodales non, lacus. Sed condimentum consequat nibh. Vestibulum pretium lorem vitae enim. Integer egestas, nunc vitae eleifend malesuada, dui massa eleifend metus, a rhoncus nisl nibh in mi. Nullam fringilla lacus eu mauris. Morbi orci diam, aliquet vel, vehicula sed, pulvinar sagittis, mi. Donec non sem. Aenean eleifend. Nulla facilisi. Suspendisse vitae leo. Nunc lacus metus, hendrerit non, adipiscing et, scelerisque eget, neque. Vestibulum dapibus congue elit. In hac habitasse platea dictumst. 

Nulla mattis. Proin ornare condimentum orci. Etiam ut ligula in augue gravida vestibulum. Pellentesque dictum lorem a elit. Curabitur varius erat sit amet odio. Morbi eleifend, urna quis sagittis imperdiet, ipsum pede dapibus sapien, sed posuere elit est in enim. Vestibulum vitae turpis. Curabitur vel nunc. Etiam quis ante. Nam luctus.

Nunc lacinia. In tincidunt, eros eget volutpat imperdiet, urna augue auctor libero, laoreet suscipit odio augue et nibh. Suspendisse sed est sit amet nulla tincidunt facilisis. Nam commodo. In hac habitasse platea dictumst. Aliquam blandit orci eu tellus. Nam leo nulla, pharetra eget, vehicula at, porta eget, lectus. Fusce neque. Fusce sagittis tellus ac tortor. Donec ultricies. Nunc rutrum, mauris at adipiscing tempus, urna neque tincidunt arcu, ac volutpat arcu justo eu arcu. In hac habitasse platea dictumst. Sed lobortis. Nulla diam. Sed odio. Integer pharetra risus accumsan nisl. Etiam molestie, lectus sit amet convallis lobortis, tellus lorem euismod dui, et dignissim odio justo id nibh. 

Wrap up why you are qualified, what you're interested in, and express final thanks. Donec ac sapien non eros tempus mollis. Sed sed ligula id arcu ullamcorper sodales. Praesent ut arcu nec magna convallis vehicula. Mauris sodales. Aenean adipiscing turpis eget nisi. Maecenas orci metus, euismod non, ornare nec, facilisis sit amet, enim. Sed libero sapien, porttitor nec, placerat et, imperdiet nec, mi. Donec tristique, velit eget vestibulum lobortis, pede dui lobortis sem, eu ornare elit pede id velit. Nam posuere. Morbi euismod. Donec consequat urna sit amet enim. Aenean id dui non dui euismod dictum. Donec sagittis placerat tortor. Vestibulum nec risus. 

Sincerely,

Name

